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Integralni informacijski sustav IIS-8

~ǘƻ ƧŜ ǘƻ IIS-8 

IIS-8 ƧŜ ƛƴǘŜƎǊŀƭƴƛ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƧǎƪƛ ǎǳǎǘŀǾ ƛȊǊŀŚŜƴ ǳ ǊŜƭŀŎƛƧǎƪƻƧ ōŀȊƛ ǇƻŘŀǘŀƪŀ hw!/[9Φ 

Kome je IIS-8 namijenjen? 

Poslovnim subjektima kojima treba kompleksan ǇǊƻƎǊŀƳ Ȋŀ ǾƻŚŜƴƧŜ ǇƻǎƭƻǾŀƴƧŀΦ 

Integralnost 

IIS-8 ƧŜ ƛƴǘŜƎǊŀƭƴƛ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƧǎƪƛ ǎǳǎǘŀǾ Ǒǘƻ Ȋƴŀőƛ Řŀ ǎŜ temelji na jedinstvenoj bazi 

podataka, svaki podatak se unosi na jednom mjestu i u istom trenu dostupan je 

svim korisnicima sustava. Svi podsustavi su povezni automatiziranim prijenosom 

podataka. 

Preglednost 

IIS-у ƧŜ ƛȊǊŀŚŜƴ ǳ ōŀȊƛ ǇƻŘŀǘŀƪŀ hw!/[9Σ ǇǊƛ ƛȊǊŀŘƛ ƧŜ ƪƻǊƛǑǘŜƴ ƛƴǘŜǊƴƛ ǎǘŀƴŘŀǊŘƛ Ȋŀ 
ƻōƭƛƪ ƛ ŦǳƴƪŎƛƧǳ ƪƻǊƛǎƴƛőƪƛƘ ǎǳőŜƭƧŀ όŦƻǊƳƛύ ƛ ƛȊƎƭŜŘ ƛ ǎŀŘǊȌŀƧ ƛȊǾƧŜǑǘŀƧŀΦ {Ǿŀ ǎǳőŜƭƧŀ ǎǳ 
Ǉƻ ƻōƭƛƪǳ ƛ ŦǳƴƪŎƛƻƴƛǊŀƴƧǳ ǎƭƛőƴŀ. To ƻƳƻƎǳŏŀǾŀ brzo usvajanje rada s 
programom, brz i efikasan rad. 

[ƻƎƛőƴƻǎǘ 

Sve funkcije u programu su napravljene tako da slijede prirodnu logiku poslovne 

ŦǳƴƪŎƛƧŜ ƪƻƧǳ ƻōǊŀŚǳƧǳΦ  

Otvorenost 

Gdje god je to bilo ƳƻƎǳŏŜΣ ǳ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ǎǳ ǳƎǊŀŚŜƴŜ ŦǳƴƪŎƛƧŜ ƪƻƧŜ ƻƳƻƎǳŏǳƧǳ 

definiranja niza parametara  prema potrebi korisnika, nisu dio programskog koda, 

Ǒǘƻ ƻƳƻƎǳŏŀǾŀ ƪƻǊƛǎƴƛƪǳ Řŀ ǎƛ sam u velikoj mjeri prilagodi program vlastitim 

ǇƻǘǊŜōŀƳŀ ƛ ƴŀőƛƴƛƳŀ ǊŀŘŀ.  

 

 

Brzina 

{ǾŜ ƴŀǾŜŘŜƴŜ ƪŀǊŀƪǘŜǊƛǎǘƛƪŜ ǇǊƻƎǊŀƳŀ ƻƳƻƎǳŏŀǾŀƧǳ brzo usvajanje rada s 

ǇǊƻƎǊŀƳƻƳ ƛ ōǊȊ ǇǊŀƪǘƛőƴƛ ǊŀŘ. To je prije svega zasluga baze podataka ORACLE, 

ƴŀƧǾŜŏŜ ƛ ƴŀƧȊŀǎǘǳǇƭƧŜƴƛƧŜ ōŀȊŜ ǇƻŘŀǘŀƪŀ ǳ ǎǾƛƧŜǘǳΣ ƪƻƧŀ ƻƳƻƎǳŏŀǾŀ ōǊȊ ǊŀŘ s 

ǇƻŘŀŎƛƳŀΦ YƻǊƛǎƴƛőƪŀ ǎǳőŜƭƧŀ ǎǳ ǇǊŜƎƭŜŘƴŀΣ ƻǇǘƛƳŀƭƴƻ ǇƻǇǳƴƧŜƴŀ ǇƻŘŀŎƛƳŀΦ  

tƻŘŀŎƛ ǎǳ ǇƻǊŜŘŀƴƛ ƭƻƎƛőƴƛƳ ǎƭƛƧŜŘƻƳ ǘŀƪƻ Řŀ ƧŜ upotrebŀ ƳƛǑŀ ǎǾŜŘŜƴŀ ƴŀ 

minimumΦ .ǊȊƛƴƛ ǊŀŘŀ ŘƻǇǊƛƴƻǎƛ ƛ ƳƻƎǳŏƴƻǎǘ ǇǊƛƧŜƴƻǎŀ ǇƻŘŀtaka gdje god je to 

ōƛƭƻ ƳƻƎǳŏŜΦ 

Sigurnost 

tǊƻƎǊŀƳ ǎǳǎǘŀǾƻƳ ƭƻȊƛƴƪƛ ƛ ŘƻŘƧŜƭŜ ǇǊŀǾŀ Ǒǘƛǘƛ ǇƻŘŀǘƪŜ ƻŘ ƴŜƻǾƭŀǑǘŜƴƻƎ ǇǊƛǎǘǳǇŀ. 

{Ǿŀƪƛ ƪƻǊƛǎƴƛƪ ǎŜ ǎǾƻƧƛƳ ƪƻǊƛǎƴƛőƪƛƳ ƛƳŜƴƻƳ ƛ ǎǾƻƧƻm lozinkom prijavljuje u 

sustav, pri tome su mu dostupni samo oni podaci i funkcije koje su mu 

dodijeljene. Svaka aktivnost korisnika se evidentira u bazi tako da se zna tko je i 

kada unio koji podatak, tko je zadnji mijenjao koji dokument.     

tƻŘǊǑƪŀ 

Program ima Ǉǳƴǳ ǇƻŘǊǑƪǳ ǳ ǇƛǎŀƴƛƳ ƪƻǊƛǎƴƛőƪƛƳ ǳǇǳǘŀƳŀΣ ǘŜƭŜŦƻƴǎƪƻƧ ǇƻŘǊǑŎƛ ƛ 

ƘƛǘǊƻƧ ƛƴǘŜǊǾŜƴŎƛƧƛ ƴŀ ƭƻƪŀŎƛƧƛ ƪƻǊƛǎƴƛƪŀ ǳ ǎƭǳőŀƧǳ ȊŀǎǘƻƧŀΦ 

Razvoj 

IIS-8 je u potpunosti ǳǎƪƭŀŚŜƴ ǎ ǾŀȌŜŏƛƳ ȊŀƪƻƴǎƪƛƳ ǇǊƻǇƛǎƛƳŀ, te se kroz stalne 

nadogradnje i izradu novih verzija brine o kontroli kvalitete, kontinuiranoj 

ŜǾƻƭǳŎƛƧƛ ǇǊƻƛȊǾƻŘŀ ƛ Ǒǘƻ ōƻƭƧƻƧ prilagodbi potrebama korisni



                                    IIS-8  FUNKCIONALNOSTI 

1. .ŀȊŀ ƻǇŏƛƘ ǇƻŘŀǘŀƪŀ 
 

Á podaci o ustanovi i njezinoj organizacijskoj strukturi 
Á osnovni podaci o djelatnicima 
Á ǇƻŘŀŎƛ ƻ ǇŀǊǘƴŜǊƛƳŀ όŘƻōŀǾƭƧŀőƛΣ ƪǳǇŎƛΣ financijske ustanove...) 
Á podaci o osnovnim sredstvima 
Á podaci o materijalnim resursima 
Á podaci o uslugama 
Á ǇƻŘŀŎƛ ƪƻƧƛ ǎǳ ǇƻǎƭƧŜŘƛŎŀ ǇǊƻǇƛǎŀ ƛ ȊŀƪƻƴŀΣ ǘŜőŀƧƴƛƘ ƪǊŜǘŀƴƧŀ ƛ 
ŘǊǳƎƛƘ ŜƭŜƳŜƴŀǘŀ ǾŀƴƧǎƪƻƎ ƻƪǊǳȌŜƴƧŀ ǇƻǎƭƻǾŀƴƧŀ ǳǎǘŀƴƻǾŜ 
όŎƛƧŜƴŜΣ ǘŜőŀƧƴŜ ƭƛǎǘŜΣ klasifikacija djelatnosti, kontni plan...) 

 

2. Kadrovska evidencija 
 

Á osnovni podaci o radnicima (ime i prezime, titula, ime roditelja, 
ŘƧŜǾƻƧŀőƪƻ ǇǊŜȊƛƳŜΣ ŘǊȌŀǾƭƧŀƴǎǘǾƻΣ ǎǇƻƭΣ ŘŀǘǳƳ ƛ ƳƧŜǎǘƻ ǊƻŚŜƴƧŀΣ 
evidencija zdravstvenih radnika, identifikacijski broj podaci o 
ƭƛŎŜƴŎƛΧύ 

Á ǇƻŘŀŎƛ ƻ ǇǊŜōƛǾŀƭƛǑǘǳ όŀŘǊŜǎŀΣ ƳƧŜǎǘƻΣ ǇƻǑǘŀΣ ǘŜƭŜŦƻƴƛΧύ ƛ 
ōƻǊŀǾƛǑǘǳΣ 

Á ǇƻŘŀŎƛ ƻ ǊŀŘƴƻƧ ƪƴƧƛȌƛŎƛ όǎŜǊƛƧǎƪƛ ōǊƻƧΣ ǊŜƎƛǎǘŀǊǎƪƛ ōǊƻƧΣ ƻǎƻōƴƛ 
broj, mjesto i datum izdavanja, podaci o upisanim podacima 
ǊŀŘƴƻƎ ǎǘŀȌŀΧύ ς ovi podaci se koriste do ulaska Hrvatske u EU 

Á ǇƻŘŀŎƛ Ȋŀ ȊŀǾǊǑŜƴƻƧ ƛ ǇƻǘǊŜōƴƻƧ ǎǘǊǳőƴƻƧ ǎǇǊŜƳƛ όǎǘǾŀǊƴŀ 
ǎǇǊŜƳŀΣ ǇƻǘǊŜōƴŀ ǎǇǊŜƳŀΣ ȊŀǾǊǑŜƴŀ ǑƪƻƭŀΣ ƎƻŘƛƴŀ ȊŀǾǊǑŜǘƪŀ 
ǑƪƻƭŜΧύ 

Á ǇƻŘŀŎƛ ƻ ǎǘǊǳőƴƻƳ ǳǎŀǾǊǑŀǾŀƴƧǳ ƛ ǇƻǘǊŜōƴƛƳ ƭƛŎŜƴŎŀƳŀ 
όǇǊƛǇǊŀǾƴƛőƪƛ ǎǘŀȌΣ ǎǇŜŎƛƧŀƭƛȊŀŎƛƧŀΣ ǎǳōǎǇŜŎƛƧŀƭƛȊŀŎƛƧŀΣ 
poslijŜŘƛǇƭƻƳǎƪƛΣ ƳŀƎƛǎǘŜǊƛƧΣ ŘƻƪǘƻǊŀǘΣ ǇǊƛƳŀǊƛƧŀǘΣ ŘƻŎŜƴǘǳǊŀ Χύ 

Á ǇƻŘŀŎƛ ƻ ǊŀŘƴƻƳ ǎǘŀȌǳ όƛƴƻȊŜƳƴƛΣ ǇƻƭƧƻǇǊƛǾǊŜŘƴƛΣ ǎǘŀȌ ǳ wI ƪƻƧƛ 
ƴƛƧŜ ƻǎǘǾŀǊŜƴ ǳ ƧŀǾƴƛƳ ǎƭǳȌōŀƳŀΣ ǎǘŀȌ ƻǎǘǾŀǊŜƴ ǳ ƧŀǾƴƛƳ 
ǎƭǳȌōŀƳŀΣ ǎǘŀȌ ƻǎǘǾŀǊŜƴ u Ustanovi, ukupno i neprekidno te 
ǳƪǳǇƴƛ ǎǘŀȌύΦ hōŀǾŜȊƴŀ ƻōǊŀŘŀ ǎǘŀȌŀ ƳƧŜǎŜőƴƻ ƛ ƳƧŜǎŜőƴƻ 
ǇƻǾŜŏŀǾŀƴƧŜ ǎǘŀȌŀΥ ǳƪǳǇƴƻƎΣ ǳ ustanovi,  ǳ ƧŀǾƴƛƳ ǎƭǳȌōŀƳŀ 

Á ǇƻŘŀŎƛ ǾŜȊŀƴƛ ǳȊ ƻōǊŀőǳƴ ǇƭŀŏŜΥ ƻŘǊŜŘōŜ ƪƻƭŜƪǘƛǾƴƻƎ ǳƎƻǾƻǊŀΣ 
ƻǎƴƻǾƛŎŜ ǇƭŀŏŜΣ ƪƻŜŦƛŎƛƧŜƴǘŀ ǎƭƻȌŜƴƻǎǘƛΣ ǊŀŘƴƻƎ ǎǘŀȌŀ όƎƻŘƛƴŀΣ 

postotak i iznos), ukupne osnovice, dodataka (postotka i 
koeficijenta, znanstveni stupanj mr.sc i dr.sc., stimulacije itd. 

Á ǇƻŘŀŎƛ ƻ ǊŀŘƴƻƳ ƻŘƴƻǎǳΥ ǾǊǎǘŀ ǊŀŘƴƻƎ ƻŘƴƻǎŀ όƴŜƻŘǊŜŚŜƴΣ 
ƻŘǊŜŚŜƴΣ ǇǊƛǇǊŀǾƴƛƪΣ ǾƻƭƻƴǘŜǊύΣ ŘŀǘǳƳ ǇƻőŜǘƪŀ ƛ ȊŀǾǊǑŜǘƪŀ 
radnog odnosa, radno vrijeme (puno ili nepuno), ime osobe koju 
mijenja ili rok na koji je zaposlen, organizacijsku jedinicu i radno 
ƳƧŜǎǘƻ ƴŀ ƪƻƧŜ ƧŜ ǊŀǎǇƻǊŜŚŜƴ όǎƭǳȌōŀΣ ƻŘƧŜƭΣ ǊŀŘƴƻ ƳƧŜǎǘƻύΣ ōǊƻƧ 
ǳƎƻǾƻǊŀ ƻ ǊŀŘǳ ƛƭƛ ǊƧŜǑŜƴƧŀ ƻ ǊŀǎǇƻǊŜŘǳΣ ŘŀǘǳƳ ƛȊŘŀƴƻƎ ǳƎƻǾƻǊŀ 
ƛƭƛ ǊƧŜǑŜƴƧŀΣ Ƴŀǘƛőƴƛ ōǊƻƧ ǊŀŘƴƛƪŀΣ ŘŀǘǳƳ ƛ razlog prestanka 
ugovora o radu 

Á podaci o invalidnosti: vrsta invalidnosti i ǇƻǎǘƻǘŀƪΣ ōǊƻƧ ǊƧŜǑŜƴƧŀ ƛ 
datum 

Á podaci o vojnom rasporedu ili radnoj obvezi: radno mjesto i 
ǎƭǳȌōŀ ƴŀ ƪƻƧǳ ƧŜ ǊŀǎǇƻǊŜŚŜƴΣ ōǊƻƧ ǊƧŜǑŜƴƧŀ ƻ ǊŀǎǇƻǊŜŘǳ ƛ ŘŀǘǳƳ 

Á podaci vezanu uz ostvarivanja prava iz mirovinskog i 
zdravstvenog osiguranja: da li je korisnik II stupa MIO, broj 
osiguranika u MIO i broj osiguranika u HZZO te datum 
ostvarivanja prava, podaci o djeci radnika (ime i prezime, datum 
ǊƻŚŜƴƧŀΣ hL.Σ Řŀ ƭƛ ƧŜ ƻǎƛƎǳǊŀƴ ƛƭƛ ƴŜ ȊŘǊŀǾǎǘǾŜƴƻ ǇǊeko roditelja, 
ǇƻǘǾǊŘŀ ƻ ǊŜŘƻǾƴƻƳ ǑƪƻƭƻǾŀƴƧǳΣ Řŀ ƭƛ ǊŀŘƴƛƪ ƻǎǘǾŀǊǳƧŜ ǇǊŀǾƻ ƴŀ 
ƻƭŀƪǑƛŎǳύΣ ǇƻŘŀǘƪŜ ƻ ƻǎƛƎǳǊŀƴƛƳ őƭŀƴƻǾƛƳŀ ƻōƛǘŜƭƧƛ όƛƳŜ ƛ 
ǇǊŜȊƛƳŜΣ ǎǊƻŘǎǘǾƻΣ ŘŀǘǳƳ ǊƻŚŜƴƧŀΣ OIB, vrijeme stjecanja 
ǇǊŀǾŀΧύ 

Á ǇƻŘŀŎƛ ƻ ǇǊƛǾǊŜƳŜƴƻƧ ƴŜƴŀȊƻőƴƻǎǘƛ ƴŀ ǇƻǎƭǳΥ ōƻƭƻǾŀƴƧŜ ƛ vrsta 
ōƻƭƻǾŀƴƧŀΣ ǇƻǊƻŘƴƛ ŘƻǇǳǎǘŀ ƛ ǾǊǎǘŀΣ ǇƭŀŏŜƴƛ ƛ ƴŜǇƭŀŏŜƴƛ ŘƻǇǳǎǘΣ 
ǎǇŜŎƛƧŀƭƛȊŀŎƛƧŀΣ ǎƪǊŀŏŜƴƻ ǊŀŘƴƻ ǾǊƛƧŜƳŜΣ ƳƛǊƻǾŀƴƧŜ ǎǘŀȌŀ ƛǘŘΦ ½ŀ 
ǎǾŜ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƴŀǾŜǎǘƛ ǇƻőŜǘŀƪ ƛ ȊŀǾǊǑŜǘŀƪ ƴŜƴŀȊƻőƴƻǎǘƛ ǘŜ 
razlog ili vrstu 

Á podaci vezani uz povredu radnih obveza: izrŜőŜƴŜ ŘƛǎŎiplinske 
ƳƧŜǊŜΣ ǾǊǎǘŀΣ ŘŀǘǳƳ Χύ 

Á podaci o primljenim naknadama: jubilarne nagrade, regres za 
ƎƻŘƛǑƴƧƛΣ ƻǘǇǊŜƳƴƛƴŜΣ ƴŀƪƴŀŘŜ Ȋŀ ōƻƭƻǾŀƴƧŀΣ ǇƻƳƻŏƛ ǊŀŘƴƛƪǳ ƛǘŘΦ 
Za sve se naveodi datum isplate i iznos 

Á podaci o sistematskim i drugim pregledima: sistematski pregled 
ǇǊŜƳŀ ƻŘǊŜŘōŀƳŀ ȊŀǑǘƛǘŜ ƴŀ ǊŀŘǳΣ ƪƻƭŜƪǘƛǾƴƻƎ ǳƎƻǾƻǊŀΣ 
ǎŀƴƛǘŀǊƴŜ ƪƴƧƛȌƛŎŜ ƛǘŘΦ bŀǾŜǎǘƛ ŘŀǘǳƳ ǇǊŜƎƭŜŘŀ ƛ Ǌƻƪ ǾŀȌŜƴƧŀ 
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Á ǇƻŘŀŎƛ ƻ ǊŀȊƴƛƳ ǳǾƧŜǊŜƴƧƛƳŀ ǇƻǘǊŜōƴƛƳ Ȋŀ ǊŀŘΥ ǘŜőŀƧ ȊŀǑǘƛǘŜ ƴŀ 
ǊŀŘǳΣ ȊŀǑǘƛǘŜ ƻŘ ǇƻȌŀǊŀΣ ƻ ǊŀŘǳ ǎ ƻǘǊƻǾƛƳŀΣ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛőƪƛ ƛ razni 
ŘǊǳƎƛ ǘŜőŀƧŜǾƛΦ bŀǾŜǎǘƛ ŘŀǘǳƳ ȊŀǾǊǑŜǘƪŀΣ ōǊƻƧ ǳǾƧŜǊŜƴƧŀΣ ƴŀȊƛǾ 
ǇǊƻǾƻŘƛǘŜƭƧŀ ǘŜőŀƧŀ ǘŜ Ǌƻƪ Řƻ ƪŀŘŀ ǘŜőŀƧ ǾǊƛƧŜŘƛ 

Á ǇƻŘŀŎƛ ƻ ƎƻŘƛǑƴƧƛƳ ƻŘƳƻǊƛƳŀΥ ǇǊŀǾŀ Ȋŀ ǘŜƪǳŏǳ ƎƻŘƛƴǳ ǇǊŜƳŀ 
ƪƻƭŜƪǘƛǾƴƻƳ ǳƎƻǾƻǊǳΣ ǇǊŜƻǎǘŀƭƛ Řƛƻ ƛȊ ǇǊƻǑƭŜ ƎƻŘƛƴŜΣ ǳƪǳǇƴƛ ōǊƻƧ 
dana i preostali ōǊƻƧ Řŀƴŀ ǘŜ ŘŀǘǳƳŜ ƪƻǊƛǑǘŜƴƧŀ 

Á  ƛȊǊŀŘŀ όǇƛǎŀƴƧŜύ ǊƧŜǑŜƴƧŀ ƻ ƎƻŘƛǑƴƧƛƳ ƻŘƳƻǊƛƳŀΣ ǊƧŜǑŜƴƧŀ Ȋŀ 
ǇƭŀŏŜƴƛ ƛ ƴŜǇƭŀŏŜƴƛ ŘƻǇǳǎt, evidencije prema ovoj ponudi 

Á ŘƻŘŀǘƴƛ ǇƻŘŀŎƛ ǇǊŜƳŀ tǊŀǾƛƭƴƛƪǳ ƻ ǎŀŘǊȌŀƧǳ ƛ ƴŀőƛƴǳ ǾƻŚŜƴƧŀ 
evidencije o radnicima (NN 66/2010) 

Á iǎǇƛǎƛ  ǎǳ ƳƻƎǳŏƛ ƴŀ ƳƻƴƛǘƻǊΣ ǳ ŘŀǘƻǘŜƪǳ όǇŘŦΣ ŜȄŎŜƭύ ƛ ƴŀ pisŀőΥ 
o tƻǇƛǎ ǊŀŘƴƛƪŀ ŀōŜŎŜŘƴƻ ƛ Ǉƻ ǎƭǳȌōŀƳŀ όƛƳŜ ƛ ǇǊŜȊƛƳŜΣ 
ǎǘǊǳőƴŀ ǎǇǊŜƳŀΣ hL.Σ ŘŀǘǳƳ ǊƻŚŜƴƧŀΣ ǊŀŘƴƻ ƳƧŜǎǘƻΣ 
spol) 

o ǇƻǇƛǎ ǊŀŘƴƛƪŀ Ȋŀ ǎǘŀǘƛǎǘƛőƪƛ ƛȊǾƧŜǑǘŀƧ όƛƳŜ ƛ ǇǊŜȊƛƳŜΣ ǎǇƻƭΣ 
dob, radno mjesto, slǳȌōŀΣ ƎƻŘƛƴŜ ǎǘŀǊƻǎǘƛ ς ƳƻƎǳŏƴƻǎǘ 
ƻŘǊŜŚƛǾŀƴƧŀ ŦƛƭǘŜǊŀ ƴŀ ǇƻƭƧǳ ǎǘŀǊƻǎǘƛ ǊŀŘƴƛƪŀ 

o LǎǇƛǎ ǇƻŘŀǘŀƪŀ ƻ ǊŀŘƴƻƳ ǎǘŀȌǳ ƛȊ ǊŀŘƴŜ ƪƴƧƛȌƛŎŜ όa.Σ 
ƴŀȊƛǾ ǘǾǊǘƪŜΣ ǎǘŀȌ ƻŘ-ŘƻΣ ǎǘŀȌ ƎƻŘƛƴŀΣ ƳƧŜǎŜŎƛΣ ŘŀƴŀΣ 
ǾǊǎǘŀ ǎǘŀȌŀ-ƛƴƻȊŜƳƴƛΣ wIΣ ƧŀǾƴŜ ǎƭǳȌōŜ ƛǘŘΦ ǇǊŜƳŀ 
podacima koji se trŀȌŜ ǳ ƪŀŘǊƻǾǎƪƻƧ ŜǾƛŘŜƴŎƛƧƛύΣ 

o ǇƻŘŀŎƛ ǾŜȊŀƴƛ ǳȊ ƻǎƴƻǾǳ Ȋŀ ƻōǊŀőǳƴ ǇƭŀŏŜ όƪƻŜŦƛŎƛƧŜƴǘΣ 
ǎǘŀȌΣ ƻǎƴƻǾƴŀ ǇƭŀŏŀΣ ŘƻŘŀŎƛΧΦύ ǇǊŜƳŀ ǇƻŘŀŎƛƳŀ ƪƻƧƛ ǎǳ 
ƴŀǾŜŘŜƴƛ ǳ ƪŀŘǊƻǾǎƪƻƧ ŜǾƛŘŜƴŎƛƧƛ ǾŜȊŀƴƛ ǳȊ ƻōǊŀőǳƴ 
ǇƭŀŏŀΣ 

o ǇƻǇƛǎ ŘƧŜŎŜ όƛƳŜ ƛ ǇǊŜȊƛƳŜΣ ŘŀǘǳƳ ǊƻŚŜƴƧŀΣ ǎǘŀǊƻǎǘΣ 
osiguranje preko roditelja da-ƴŜΣ ƻƭŀƪǑƛŎŀ ǇǊŜƪƻ 
roditelja da-ƴŜΣ ǳȊ ƳƻƎǳŏƴƻǎǘ ǇƻǎǘŀǾƭƧŀƴƧŀ ŦƛƭǘŜǊŀ Ȋŀ 
ƻŘǊŜŚŜƴǳ ŘƻōΣΦ 

o ƛǎǇƛǎ ƭƛǎǘŜ ǇǊƛǾǊŜƳŜƴŜ ƴŜƴŀȊƻőƴƻǎǘƛ ƴŀ Ǉƻǎƭǳ ς po 
ǊŀŘƴƛƪǳ όōƻƭƻǾŀƴƧŜΣ ǇƻǊƻŘƴƛΣ ǇƭŀŏŜƴƛΣ ƴŜǇƭŀŏŜƴƛΣ 
specijalizacija), u ispisu navesti datum od-do i razlog, 

o ispis podataka o sistematskim pregledima (ZNR, 
ƪƻƭŜƪǘƛǾƴƛ ǳƎƻǾƻǊΣ ǎŀƴƛǘŀǊƴŜ ƪƴƧƛȌƛŎŜύΣ Řŀƴ ǇǊŜƎƭŜŘŀ ƛ 
Ǌƻƪ ǾŀȌŜƴƧŀ ǳȊ ƳƻƎǳŏƴƻǎǘ ǇƻǎǘŀǾƭƧŀƴƧŀ ŦƛƭǘŜǊŀ Ȋŀ 
ƻŘǊŜŚŜƴƛ ǾǊŜƳŜƴǎƪƛ ǇŜǊƛƻŘΣ 

o ispis uvjerenja (ZNR, ZOP, otrovi, ECDL itd.) ς datum 
uvjerenja i eǾŜƴǘǳŀƭƴƻ ǾǊƛƧŜƳŜ ǾŀȌŜƴƧŀ ǳȊ ƳƻƎǳŏƴƻǎǘ 
ǇƻǎǘŀǾƭƧŀƴƧŀ ŦƛƭǘŜǊŀ Ȋŀ ƻŘǊŜŚŜƴƛ ǾǊŜƳŜƴǎƪƛ ǇŜǊƛƻŘΣ 

o ƛȊǾƧŜǑŏŜ ƻ ƎƻŘƛǑƴƧƛƳ ƻŘƳƻǊƛƳŀ Ȋŀ ǊŀŘƴƛƪŀΣ ǇƻƧŜŘƛƴŀőƴƻ 
όǇǊŀǾƻ ŘŀƴŀΣ ŘŀǘǳƳƛ ƪƻǊƛǑǘŜƴƧŀ ƎΦƻΦ ƛ ǇǊŜƻǎǘŀƭƻ ǇǊŀǾƻ 
dana), 

Á ǾƻŚŜƴƧŜ ŀǊƘƛǾŜ ǊŀŘƴƛƪŀ ƪƻƧƛ ǎǳ ǇǊŜǎǘŀƭƛ ǊŀŘƛǘƛ ǎŀ ǎvim podacima i 
ispisima kao i za aktivne radnike 

Á ȊŀǑǘƛǘŀ ƻŘ ƴŜƻǾƭŀǑǘŜƴƻƎ ǳƭŀǎƪŀ ǳ ōŀȊǳ ƛ ƳƛƧŜƴƧŀƴƧŀ ǇƻŘŀǘŀƪŀΦ 
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3. Evidencija radnog vremena  
 

Á evidencija radnog vremena: registracija, kontrola, analiza i 
upravljanju radnim vremenom zaposlenika .  

Á ƪƻǊƛǑǘŜƴƧŜ ǊŀȊƴƛƘ ǾŀƴƧǎƪƛƘ ǳǊŜŚŀƧŀ Ȋŀ ƛŘŜƴǘƛŦƛƪŀŎƛƧǳ όǇǊƛƧŀǾǳύ 
ulaza i izlaza (unos koda preko tipkovnice, kartice s bar-codom, 
otisak prsta, )...,  

Á ƳƻƎǳŏŀ ƧŜ ƛƴǘŜƎǊŀŎƛƧŀ ǇǊƛƪǳǇƭƧŜƴƛƘ ǇƻŘŀǘŀƪŀ ǎŀ ǇƻǎƭƻǾƴƛƳ 
sustavom,  podsustavima kadrovske evidencije i obrŀŘŜ ǇƭŀŏŀΦ   

Á ǾǊƭƻ ǎǘǊƻƎŀ ƻƎǊŀƴƛőŜƴƧŀ ǇǊƛǎǘǳǇŀ ǇƻŘŀŎƛƳŀ ƻǊƎŀƴƛȊƛǊŀƴŀ ǇǊŜƳŀ 
organizacijskoj strukturi    

Á modeliranjem radnog vremena i smjena  u parametrima, 
ƳƻƎǳŏŜ ƧŜ ŘŜŦƛƴƛǊŀǘƛ ǊŀȊƭƛőƛǘŜ ǾǊǎǘŜ ǇƻǎƭƻǾŀ όǊŜŘƻǾŀƴ ǊŀŘΣ ŘǊǳƎŀ 
ǎƳƧŜƴŀ Σ ƴƻŏƴƛ ǊŀŘ ΦΦύ  ŀ ǳƴƻǎ ƎƻŘƛǑƴƧƛƘ ƻŘƳƻǊŀ ƛ ōƻƭƻǾŀƴƧŀ 
ƳƻƎǳŏ ƧŜ Ȋŀ ŎƛƧŜƭƛ ǇŜǊƛƻŘ ƻŘƧŜŘƴƻƳΣ  Ȋŀ ǇƻƧŜŘƛƴƻƎ ȊŀǇƻǎƭŜƴƛƪŀ 
tako i za cijelu organizacijsku jedinicu.  

Á ǇǊŜƎƭŜŘŜ ǇƻŘŀǘŀƪŀ Ǉƻ ǊŀȊƭƛőƛǘƛƳ ƪǊƛǘŜǊƛƧƛƳŀ: 
o dolasci i odlasci zaposlenika 
o ƎƻŘƛǑƴƧƛ ƻŘƳƻǊƛΣ ōƻƭƻǾŀƴƧŀ 
o sati prema vrstama rada 
o ŘŜǘŀƭƧƴƛ ƳƧŜǎŜőƴƛ ƛȊǾƧŜǑǘŀƧƛ Ȋŀ ǎǾŀƪƻƎ ŘƧŜƭŀǘƴƛƪŀ 
o ƛȊǾƧŜǑǘŀƧƛ Ǉƻ ƻŘƧŜƭƛƳŀ 
o ǇƻŘƭƻƎŜ Ȋŀ ƻōǊŀőǳƴ ǇƭŀŏŜ 

 

4. Fakturiranje usluga 
 

Á ƛȊŘŀǾŀƴƧŜ ƛȊƭŀȊƴƛƘ ŘƻƪǳƳŜƴŀǘŀ όǊŀőǳƴƛΣ ǇƻƴǳŘŜΣ ǇǊŜŘǊŀőǳƴƛΣ 
Ǌŀőǳƴƛ Ȋŀ ǇǊŜŘǳƧŀƳ, ƳƻƎǳŏƴƻǎǘ ƻōǊƻőƴƻƎ ŦŀƪǘǳǊƛǊŀƴƧŀ ǇǊŜƳŀ 
ugovorima 

Á ŦƻǊƳƛǊŀƴƧŜ ǊŀȊƭƛőƛǘƛƘ ŎƛƧŜƴŀ ǳ ŎƧŜƴƛŎƛƳŀ Ȋŀ ƛǎǘŜ ǳǎƭǳƎŜΣ ŀ ǊŀȊƭƛőƛǘŜ 
kupce 

Á ƳƻƎǳŏƴƻǎǘ ƻŘǊȌŀǾŀƴƧŀ ƛ ŀȌǳǊƛǊŀƴƧŀ ŎƧŜƴƛƪŀ Ǉƻ ǎƭǳȌōŀƳŀ 
Á ƳƻƎǳŏƴƻǎǘ ǇǊƛŘǊǳȌƛǾŀƴƧŀ ŘƻŘŀǘƴƛƘ ǇƻŘŀǘŀƪŀ ƴŀ ǎǘŀǾƪŜ ƛƭƛ ǳƪǳǇƴƛ 
ƛȊƴƻǎ ŘƻƪǳƳŜƴŀǘŀ όǇƻǇǳǎǘƛΣ t5±Σ ȊŀǘŜȊƴŜ ƪŀƳŀǘŜΣ ǇƭŀŏŜƴƛ 
predujmovi...) 

Á ŀǳǘƻƳŀǘƛȊƛǊŀƴƻ ǇǊŜƴƻǑŜƴƧŜ Ǌŀőǳƴŀ ǳ ŦƛƴŀƴŎƛƧǎƪƻ ƪƴƧƛƎƻǾƻŘǎǘǾƻ 
 

 

 

 

 

 

 

  



                                    IIS-8  FUNKCIONALNOSTI 

5. Financijsko knjigovodstvo 
 

Á ƪǊŜƛǊŀƴƧŜ ƛ ǇǊŜǳȊƛƳŀƴƧŜ ǘŜƳŜƭƧƴƛŎŀ ƪƴƧƛȌŜƴƧŀ ƛȊ ŘǊǳƎƛƘ ƳƻŘǳƭŀ 
(fakturiranje usluga, materijalno knjigovodstvo, knjigovodstvo 
ǇƭŀŏŀΣ Ǉǳǘƴƛ ƴŀƭƻȊƛΣ ƻōǊŀőǳƴ ƪŀƳŀǘŀύ 

Á ŘŜŦƛƴƛǊŀƴƧŜ ƳƻŘŜƭŀ ƪƴƧƛȌŜƴƧŀ Ȋŀ ǎǾŀƪǳ ǾǊǎǘǳ ŘƻƪǳƳŜƴŀǘŀ 
Á ƪƴƧƛȌŜƴƧŜ ŘƻƪǳƳŜƴŀǘŀ ǇƭŀǘƴƻƎ ǇǊƻƳŜǘŀ 
Á z

a
t
v
a
r
a
n
j
e
 
r
a
ő
u
na s uplatama 

Á ǇƻǾŜȊƛǾŀƴƧŜ ǳƭŀȊƴƛƘ Ǌŀőǳƴŀ ǎ ǇǊƛƳƪŀƳŀ ƛȊ ǎƪƭŀŘƛǑƴƻƎ ǇƻǎƭƻǾŀƴƧŀ 
Á ǊŀǎǇƻǊŜŘ ǘǊƻǑƪƻǾŀ ƛ ǇǊƛƘƻŘŀ Ǉƻ ƻŘƧŜƭƛƳŀ (organizacijskim 

jedinicama) 
Á pregledi poreznih knjiga 
Á automatizirana izrada PDV obrasca prema definiranim uvjetima 
Á preuzimanje dokumenata iz modula fakturiranja usluga 
ǇƻƧŜŘƛƴŀőƴƻ ƛ ƎǊǳǇƴƻ Ȋŀ ǊŀȊŘƻōƭƧŜ ƛ όƛƭƛύ ǾǊǎǘǳ ŘƻƪǳƳŜƴŀǘŀ 

Á funkcija automatiziranog zatvŀǊŀƴƧŀ ƪƻƴǘŀ ǘǊƻǑƪƻǾŀ ƛ ǇǊƛƘƻŘŀ ƴŀ 
kraju poslovne godine 

Á ŦǳƴƪŎƛƧŀ ǎǾƻŚŜƴƧŀ ǎǘŀƴƧŀ ƪƻƴǘŀ ƪǊŀƧŜƳ ǇƻǎƭƻǾƴŜ ƎƻŘƛƴŜ Ȋŀ ǎǾŀ 
konta koja prate otvorene stavke, ostala konta ili zajedno, koja 
ǎŜ ƳƻȌŜ ǇƻƴŀǾƭƧŀǘƛ 

Á ǇƻŘƭƻƎŜ Ȋŀ ǇƻǇǳƴƧŀǾŀƴƧŜ ƛȊǾƧŜǑŏŀ Ȋŀ ƪƻǊƛǎƴƛƪŜ ǇǊƻǊŀőǳƴa prema 
izvorima financiranja 

 
 

6. Knjigovodstvo osnovnih sredstava 
 

Á identifikaciju osnovnih sredstava s inventurnim brojem, 
ƎƻŘƛƴƻƳ ƴŀōŀǾŜΣ ƎƻŘƛƴƻƳ ǇǳǑǘŀƴƧŀ ǳ ŜƪǎǇƭƻŀǘŀŎƛƧǳΣ ǇƻŘŀŎƛƳŀ ƻ 
ǇǊƻƛȊǾƻŚŀőǳΣ ǘŜƘƴƛőƪƛƳ ƻǇƛǎƻƳ 

Á ǇǊŜƎƭŜŘ ƻǎƴƻǾƴƛƘ ǎǊŜŘǎǘŀǾŀ Ǉƻ ƪƻƭƛőƛƴƛΣ ǾǊƛƧŜŘƴƻǎǘƛΣ ŘƻōŀǾƭƧŀőǳ 
Á ŀǳǘƻƳŀǘƛȊƛǊŀƴƛ ƻōǊŀőǳƴ ŀƳƻǊǘƛȊŀŎƛƧŜ ǇǊŜƳŀ ŘŜŦƛƴƛǊŀƴƛƳ 
ŀƳƻǊǘƛȊŀŎƛƧǎƪƛƳ ƎǊǳǇŀƳŀΣ ǎǘƻǇŀƳŀΣ ƪƻƴǘƛƳŀ ƪƴƧƛȌŜƴƧŀ 

Á ƳƻƎǳŏƴƻǎǘ ƛȊƳƧŜƴŜ ŀƳƻǊǘƛȊŀŎƛƧǎƪŜ ƎǊǳǇŜ Ȋŀ ǇƻƧŜŘƛƴƛ ƛƴǾŜƴǘǳǊƴƛ 
broj ili cijelu grupu 

Á izrada podloge za inventuru osnovnih sredstva prema 
lokacijama 

Á ŀǳǘƻƳŀǘƛȊƛǊŀƴƻ ǎǾƻŚŜƴƧŜ ǾǊƛƧŜŘƴƻǎǘƛ ƻǎƴƻǾƴƛƘ ǎǊŜŘǎǘŀǾŀ ƴŀ 
ǇƻőŜǘƴƻ ǎǘŀƴƧŜ ǇǊƛ ǇǊŜƭŀǎƪǳ ǳ ƴƻǾƻ ǇƻǎƭƻǾƴƻ ǊŀȊŘƻōƭƧŜ 
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7. hōǊŀőǳƴ ƪŀƳŀǘŀ 
 

Á ƳƻƎǳŏƴƻǎǘ ŘŜŦƛƴƛǊŀƴƧŀ ƪŀƳŀǘƴƛƘ ǎǘƻǇŀ ƛ ǊŀȊŘƻōƭƧŀ ƴƧƛƘƻǾŀ 
ǾŀȌŜƴƧŀ 

Á ƻōǊŀőǳƴ ƪŀƳŀǘŀ Ȋŀ ƧŜŘƴƻƎ ƛƭƛ ǾƛǑŜ partnera 
Á ŀǳǘƻƳŀǘƛȊƛǊŀƴƻ ƪƴƧƛȌŜƴƧŜ ƎŜƴŜǊƛǊŀƴƛƘ ƻōǊŀőǳƴŀ Ǉƻ ǇŀǊǘƴŜǊƛƳŀ 

 

8. Nabava 
 

Á izrada zahtjeva za nabavu po OJ 
Á objedinjavanje zahtjeva iz OJ 
Á ƛȊǊŀŘŀ ǳǇƛǘŀ ŘƻōŀǾƭƧŀőƛƳŀ 
Á ƛȊǊŀŘŀ ƴŀǊǳŘȌōŜƴƛŎŀ 
Á ǇƻǾŜȊƛǾŀƴƧŜ ƴŀǊǳŘȌōŜƴƛŎŀ ǎ ǇǊƛƳƪŀƳŀ 
Á rezerviranje resursa za pojedinu OJ ili nalog na temelju zahtjeva 

za nabavu 
Á ǇǊŀŏŜƴƧŀ ȊŀƘǘƛƧŜǾŀƴƛƘΣ ƴŀǊǳőŜƴƛƘ ƛ ǇǊƛǎǇƧŜƭƛƘ ǊŜǎǳǊǎŀ 

 

 

9. {ƪƭŀŘƛǑƴƻ ǇƻǎƭƻǾŀƴƧŜ 
 

Á definiranje dokumenata prema potrebama korisnika 
Á ƪƻƴǘǊƻƭŀ ǎǘŀƴƧŀ ȊŀƭƛƘŀ όƴŜƳƻƎǳŏƴƻǎǘ ƛȊŘŀǾŀƴƧŀ ǳ ƳƛƴǳǎΣ 
ǇǊŀŏŜƴƧŜ ǊŜŘƻǎƭƛƧŜŘŀ dokumenata, usporedba kartica i stanja) 

Á povezanost s materijalnim knjigovodstvom 
Á automatska izrada inventurnih lista i podloga 
Á ŀǳǘƻƳŀǘƛȊƛǊŀƴƻ ƪƴƧƛȌŜƴƧŜ ƛƴǾŜƴǘǳǊƴƛƘ ǾƛǑƪƻǾŀ ƛ ƳŀƴƧƪƻǾŀ 
Á ǳǇǊŀǾƭƧŀƴƧŜ ƳƛƴƛƳŀƭƴƛƳΣ ƻǇǘƛƳŀƭƴƛƳ ƛ ƳŀƪǎƛƳŀƭƴƛƳ ƪƻƭƛőƛƴŀƳŀ 
Á ǇǊŀŏŜƴƧŜ ȊŀŘǳȌŜƴƧŀ ŘƧŜƭŀǘƴƛƪŀ ƛ ƻŘƧŜƭŀ 
Á izrada internih dokumenata (npr.zahtjev za izuzimanje iz 
ǎƪƭŀŘƛǑǘŀύ 
 

10. Materijalno knjigovodstvo 
 

Á ǇƻǾŜȊŀƴƻǎǘ ǎ ƳƻŘǳƭƻƳ ǎƪƭŀŘƛǑƴƻƎ ǇƻǎƭƻǾŀƴƧŀ 
Á kontrola kompletnosti podataka 
Á ŘŜŦƛƴƛǊŀƴƧŜ ǘŜƳŜƭƧƴƛŎŜ ƪƴƧƛȌŜƴƧŀ ƛ ƴƧŜƴ ŀǳǘƻƳŀǘǎƪƛ ǇǊƛƧŜƴƻǎ  u 

financijsko knjigovodstvo 
 

11. hŘǊȌŀǾŀƴƧŜ ǎǊŜŘǎǘŀǾŀ ǊŀŘŀ  

 
Á preventivno ς Ǉƭŀƴǎƪƻ ƻŘǊȌŀǾŀƴƧŜ ǳ ŎƛƪƭǳǎƛƳŀ  
Á ǘŜƪǳŏŜ όƪƻǊŜƪǘƛǾƴƻύ ς po nastanku kvara  
Á servisno ς ǇǊŜƳŀ ƛƴǘŜǊǾŀƭƛƳŀ ǇǊƻƛȊǾƻŚŀőŀ  
Á intervencijsko  
Á osnovna sredstva koja se ne vode u sustavu (npr. puknǳŏŜ 

cijevi)  
Á ƻŘǊȌŀǾŀƴƧŜ ǎǊŜŘǎǘǾŀ ŘǊǳƎŜ ǇǊŀǾƴŜ ƻǎƻōŜ  
Á ǇǊǳȌŀ ǘƻőƴŜ ƛ ǇǊŀǾƻǾǊŜƳŜƴŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƧŜ ƻΥ  
Á ǘǊƻǑƪƻǾƛƳŀ ƻŘǊȌŀǾŀƴƧŀ ǎǊŜŘǎǘŀǾŀ ǊŀŘŀ  
Á isplativosti sredstava rada  
Á ǳǘǊƻǑƪǳ ƳŀǘŜǊƛƧŀƭŀ ƛ ƭƧǳŘǎƪƛƘ ǊŜǎǳǊǎŀ  
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12. Putni nalozi 
 

Á izrada putnih naloga 
Á automatiziran ƛȊǊŀőǳƴ ŘƴŜǾƴƛŎŀ ƴŀ ǘŜƳŜƭƧǳ ǳƴŀǇǊƛƧŜŘ ǳǘǾǊŚŜƴƛƘ 

postavki 
Á ŀǳǘƻƳŀǘǎƪƻ ƪƴƧƛȌŜƴƧŜ ǇǳǘƴƛƘ ƴŀƭƻƎŀ ǇǊŜƳŀ ŘŜŦƛƴƛǊŀƴƻƧ ǎƘŜƳƛ 
ƪƴƧƛȌŜƴƧŀ 

Á ispis putnog naloga 
Á ǊŜƪŀǇƛǘǳƭŀŎƛƧŀ ƴŀƭƻƎŀ Ȋŀ ǇŜǊƛƻŘΣ ƳƧŜǎǘǳ ǘǊƻǑƪŀΣ ǇǊƻƛȊǾƻŘƴƻƳ 
ƴŀƭƻƎǳΧ 

 

13. YƴƧƛƎƻǾƻŘǎǘǾƻ Ǉƭŀŏŀ 
 

Á evidencija radnog vǊŜƳŜƴŀ ǇǊŜƳŀ tǊŀǾƛƭƴƛƪǳ ƻ ǎŀŘǊȌŀƧǳ ƛ ƴŀőƛƴǳ 
ǾƻŚŜƴƧŀ ŜǾƛŘŜƴŎƛƧŜ ƻ ǊŀŘƴƛŎƛƳŀ 

Á ƻōǊŀőǳƴ Ǉƭŀŏŀ ǇǊŜƳŀ ǾŀȌŜŏƛƳ ǇǊƻǇƛǎƛƳŀ ƻ ǇƭŀŏŀƳŀ ǳ ƧŀǾƴƛƳ 
ǎƭǳȌōŀƳŀ όYƻƭŜƪǘƛǾƴƛ ǳƎƻǾƻǊ Ȋŀ ŘƧŜƭŀǘƴƻǎǘ ȊŘǊŀǾǎǘǾŀ ƛ 
zdravstvenog osiguranja, Temeljni kolektivni ugovor za 
ǎƭǳȌōŜƴƛƪŜ ƛ ƴŀƳƧŜǑǘŜƴƛƪŜ ǳ ƧŀǾƴƛƳ ǎƭǳȌōŀƳŀύ 

Á ƻǘǾƻǊŜƴŀ ŘŜŦƛƴƛŎƛƧŀ ǘƛǇƻǾŀ ƛ ǾǊǎǘŀ ǇƭŀŏŀƴƧŀ ǇǊŜƳŀ ǾŀȌŜŏƛƳ 
propisima 

Á ƛȊǊŀŘŀ ǎǘŀǘƛǎǘƛőƪƛƘ ƛ ŘǊǳƎƛƘ ƛȊǾƧŜǑŏŀ ǇǊƻǇƛǎŀƴƛƘ ȊŀƪƻƴƻƳ ƛ 
podzakonskim aktima (JOPPD obrazac, IP kartice, RAD-1G) 

Á ƛȊǾƻȊ ǇƻŘŀǘŀƪŀ ǳ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛőƪƻƳ ƻōƭƛƪǳ Ȋŀ Ǉƻtrebe banaka, 
ŘǊȌŀǾƴƛƘ ǳǎǘŀƴƻǾŀ όƴŀǊƻőƛǘƻ I½½h-a) i drugih institucija  
 

 
14. ±ƻŚŜƴƧŜ ǳǊǳŘȌōŜƴƻƎ ȊŀǇƛǎƴƛƪŀ ƛ ŀǊƘƛǾŜ 

 
Á ŜǾƛŘŜƴŎƛƧŀ ǇǊƛƳƭƧŜƴŜ ƛ ǇƻǎƭŀƴŜ ǇƻǑǘŜ 
Á ƻǊƎŀƴƛȊƛǊŀƴƧŜ ǳǊǳŘȌōŜƴƻƎ ȊŀǇƛǎƴƛƪŀ ƻȊƴŀőŀǾŀƴƧŜƳ ŘƻƪǳƳŜƴŀǘŀ 
ƴŀ ƴŀőƛƴ //-OJ-UBR/BA-PA-GGGG, gdje je: 

Á CC ς slovna oznaka (po potrebi, nije uvijek obavezna) 
Á OJ ς ōǊƻƧőŀƴŀ ƻȊƴŀƪŀ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƛƧǎƪŜ ƧŜŘƛƴƛŎŜ όƻōŀǾŜȊƴƻύ 
Á UBR ς ōǊƻƧőŀƴŀ ƻȊƴŀƪŀ ǳǊǳŘȌōŜƴƻƎ ōǊƻƧŀ όƻōŀǾŜȊƴƻύ 
Á BA ς ōǊƻƧőŀƴŀ ƻȊƴŀƪŀ ōǊƻƧŀ ŀƪǘŀ ǳƴǳǘŀǊ ǳǊǳŘȌōŜƴƻƎ ōǊƻƧŀ 

(obavezno) 
Á PA ς ōǊƻƧőŀƴŀ ƻȊƴŀƪŀ ǇƻŘōǊƻƧŀ ŀƪǘŀ (nije obavezno) 
Á GGGG ς godina nastanka predmeta (obavezno) 
Á ǾƻŚŜƴƧŜ ǳǊǳŘȌōŜƴƻƎ ȊŀǇƛǎƴƛƪŀ ǳ ǎƪƭŀŘǳ ǎ ǳǊŜŘōƻƳ ƻ ǳǊŜŘǎƪƻƳ 
ǇƻǎƭƻǾŀƴƧǳΣ ǳȊ ǎǇŜŎƛŦƛőƴƻ ƻȊƴŀőŀvanje i potrebe korisnika  

Á ǳǾƻŚŜƴƧŜ όŜǾƛŘŜƴǘƛǊŀƴƧŜύ ǎǾŀƪƻƎ ǇǊƛƳƭƧŜƴƻƎ ƛƭƛ ǇƻǎƭŀƴƻƎ ŀƪǘŀ ǳȊ 
ƳƻƎǳŏƴƻǎǘ ŘŀǾŀnja prava evidencije pojedinih akata (uglavnom 
ƻŘƭŀȊƴƛƘύ ƛ ŘǊǳƎƛƳ ǊŀŘƴƛŎƛƳŀ ǳ ŘǊǳƎƛƳ ǎƭǳȌōŀƳŀ 
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Á ǳ ǳǊǳŘȌōŜƴƻƳ ȊŀǇƛǎƴƛƪǳ ŜǾƛŘŜƴǘƛǊŀǘƛ ƴŀƧƳŀƴƧŜΥ ƴŀȊƛǾ ƛ ǾǊǎǘǳ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘŀΣ ǇƻǑƛƭƧŀǘŜƭƧŀ ƛ ƴƧŜƎƻǾǳ ƻȊƴŀƪǳΣ ǎƭǳȌōǳ όƛƭƛ ƻǎƻōǳύ ƴŀ 
ƪƻƧǳ ƧŜ ǳǇǳŏŜƴΣ ōǊƻƧ ǇǊŜŘƳŜǘŀΣ ōǊƻƧ ŀƪta, podbroj akta, datum 
ǇǊƛƳŀƴƧŀ ƛƭƛ ǎƭŀƴƧŀΣ ǇǊƛƳŀǘŜƭƧ ƪƻƳŜ ǎŜ ǑŀƭƧŜΣ ƴŀőƛƴ ŘƻǎǘŀǾŜ 

Á osigurati evidenciju arhiviranih dokumenata. Dokumenti se 
ƳƻƎǳ őǳǾŀǘƛ ƴŀ ǾƛǑŜ ƳƧŜǎǘŀ όǳ ǎƭǳȌōƛ ƛƭƛ ǇƻǎŜōƴƻƧ ŀǊƘƛǾƛύ 

Á u evidenciji se mora vidjeti: podaci o dokumentu iz ǳǊǳŘȌōŜƴƻƎ 
ȊŀǇƛǎƴƛƪŀΣ ŘŀǘǳƳ ǎǘŀǾƭƧŀƴƧŀ ǳ ŀǊƘƛǾǳΣ Ǌƻƪ őǳǾŀƴƧŀΣ ƳƧŜǎǘƻ 
őǳǾŀƴƧŀ 

Á ƻǎƛƎǳǊŀǘƛ ƛǎǇƛǎ ƛ ŜǾƛŘŜƴŎƛƧǳ ǾŜȊŀƴǳ ǳȊ ƛȊƭǳőƛǾŀƴƧŜ ŀǊƘƛǾǎƪŜ ƎǊŀŚŜ ƛ 
ǳƴƛǑǘŀǾŀƴƧŜ ŘƻƪǳƳŜƴŀǘŀ ƪƻƧƛ ǎŜ ǾƛǑŜ ƴŜ őǳǾŀƧǳ 

Á ƻǎƛƎǳǊŀǘƛ ƛǎǇƛǎ ŘƻƪǳƳŜƴŀǘŀ Ȋŀ ƛȊƭǳőƛǾŀƴƧŜ ƴŀƧƳŀƴƧŜ ƧŜŘƴƻƳ 
ƎƻŘƛǑƴƧŜ όƛǎǇƛǎ ŘƻƪǳƳŜƴŀǘŀ ƪƻƧƛƳŀ ƧŜ ƛǎǘŜƪŀƻ Ǌƻƪ őǳǾŀƴƧŀ ƛ ƳƻƎǳ 
ǎŜ ǳƴƛǑǘƛǘƛΣ ƛǎǇƛǎ Ǉƻ ǾǊǎǘŀƳŀ ƛ ƎǊǳǇŀƳŀΣ ƪƻƭƛőƛƴƛ ƪŀƻ ǇǊƛƭƻƎ 
zahtjeva za odobrenje od arhiva), prema Zakonu o arhivskom 
gradivu i arhivima (N.N. 105/97, 64/00, 65/09) 

Á evidentiranje datuma i naőƛƴŀ ǳƴƛǑǘŜƴƧŀ ǘŜ ōǊƻƧ ƻŘƻōǊŜƴƧŀ 
ƴŀŘƭŜȌƴƻƎ ŀǊƘƛǾŀ Ȋŀ ǎǾŜ ƛȊƭǳőŜƴŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘŜ 

Á ƳƻƎǳŏƴƻǎǘ ƎǊǳǇƛǊŀƴƧŀΥ 
o knjige, dosjei, arhive 
o predmeti, dokumenti 

Á ǇǊƛŘǊǳȌƛǾŀƴƧŜ ŘƻƪǳƳŜƴŀǘŀ ŘǊǳƎƛƘ ƳƻŘǳƭŀ 
Á ŜǾƛŘŜƴŎƛƧŀ ǇǊƛƳƭƧŜƴŜ ƛ ǇƻǎƭŀƴŜ ǇƻǑǘŜ 
Á pohranjivanje i pregled dokumenata u digitalnom obliku 
Á ōǊȊƻ ǇǊŜǘǊŀȌƛǾŀƴƧŜ ŘƻƪǳƳŜƴŀǘŀ Ǉƻ ǎǾƛƳ ŀǘǊƛōǳǘƛƳŀ 

 
 

15. Plan nabave  
 

Á ƻǎƴƻǾƴŀ ŦǳƴƪŎƛƧŀ ƧŜ ŜǾƛŘŜƴŎƛƧŀ Ǉƭŀƴŀ ƴŀōŀǾŜ ƛ ǇǊŀŏŜƴƧŜ ƴƧŜƎƻǾŜ 
relizacije  

Á ƳƻȌŜ ŦǳƴƪŎƛƻƴƛǊŀǘƛ ǎŀƳƻǎǘŀƭƴƻΣ ƻǇǘƛƳŀƭŀƴ ǳőƛƴŀƪ ǎŜ ǇƻǎǘƛȌŜ 
kada se koristi kao dio cjelovitog poslovnog informacijskog 
sustava IIS-у ƛ ǇƻǾŜȊǳƧŜ ǎŜ ǎ ǇƻŘǎǳǎǘŀǾƛƳŀ bŀōŀǾŀ ƛ {ƪƭŀŘƛǑƴƻ 
poslovanje 

Á ǳ ǎǾŀƪƻƳ ǘǊŜƴǳǘƪǳ ƻƳƻƎǳŏŜƴ ƧŜ ǳǾƛŘ ǳ ǊŜŀƭƛȊŀŎƛƧǳ ǎǘŀǾƪƛ  ƛ ƎǊǳǇŀ 
ƪƻƧƛƳŀ ǇǊƛǇŀŘŀƧǳΦ tƻǊŜŘ ǎǾŀƪƻƎ ŜƭŜƳŜƴǘŀ Ǉƭŀƴŀ ǇǊƛŘǊǳȌŜƴ ƧŜ 

simbol na osnovu kojeg se vizualno dolazi do informacije o 
realizaciji. 

Á Ǉƭŀƴ őƛƧŜ ǎǳ ǎǘŀǾƪŜ ǳ ǇƻǘǇǳƴƻǎǘƛ ǊŜŀƭƛȊƛǊŀƴŜ ƳƻƎǳŏŜ ƧŜ ȊŀƪƭƧǳőŀǘƛ 
ƛ ƴŀ ƴƧŜƳǳ ǾƛǑŜ ƴƛƧŜ ƳƻƎǳŏŜ ǾǊǑƛǘƛ ƴƛƪŀƪǾŜ ƛȊƳƧŜƴŜ ƛ ƴŀŘƻǇǳƴŜΦ  
Prilikom kreiranja (otvaranja) plana za novu poslovnu godinu, 
ƳƻƎǳŏŜ ƧŜ ƪƻǊƛǎǘƛǘƛ ǎŀŘǊȌŀj plana iz prethodne poslovne godine i 
ƴŀ ǘŀƧ ƴŀőƛƴ ǳōǊȊŀǘƛ ǇǊƻŎŜǎ ƪǊŜƛǊŀƴƧŀΦ 

Á obavezni  podaci plana: 
o naziv predmeta nabave (Roba, Usluga, Radovi) 
o procjenjena vrijednost nabave (Ukupna vrijednost 

bez PDV) 
o planirana sredstva 
o oznaku pozicije financijskog plana, odnosno 

proraőuna na kojoj su sredstva planirana    
Á dodatni podaci: 

o unutarnja ustrojstvena (organizacijska) jedinica, 
ƻŘƧŜƭΣ ǎƭǳȌōŀΣ ƳƧŜǎǘƻ ǘǊƻǑƪŀ 

o CPV numeriőka oznaka (Jedinstveni rijeőnik javne 
nabave) 

o Odabrani postupak i naőin nabave 
Á ƴŀ  Ǉƭŀƴǳ ƴŀōŀǾŜ  ƳƻȌŜ ǎŜ ǾǊǑƛǘƛ ǊŜōŀƭŀƴǎ ǇǊƻƛȊǾƻƭƧŀƴ ōǊƻƧ ǇǳǘŀΦ 
¦ƪƻƭƛƪƻ ƧŜ ƴŀ ƧŜŘƴƻƧ ƛƭƛ ǾƛǑŜ ǎǘŀǾƪƛ ƛȊǾǊǑŜƴ ǊŜōŀƭŀƴǎΣ ǇǊƻƎǊŀƳ ŏŜ 
ƻƳƻƎǳŏƛǘƛ ŀƪǘƛǾƛǊŀƴƧŜ ƎǳƳōŀ ƎŘƧŜ ǎǳ ǾƛŘƭƧƛǾŜ ǎǾŜ ǎǘŀǾƪŜ ƴŀ 
ƪƻƧƛƳŀ ƧŜ ƛȊǾǊǑŜƴ ǊŜōŀƭŀƴǎΦ  

Á ako je element plana nabave materijal, usluga ili osnovno 
ǎǊŜŘǎǘǾƻΣ ƪƻǊƛǎƴƛƪǳ ǇǊƻƎǊŀƳŀ ƧŜ ƻƳƻƎǳŏŜƴƻ ƪǊŜƛǊŀƴƧŜ Ǉƭŀƴŀ 
ƴŀōŀǾŜ Ǉƻ ƳƧŜǎǘƛƳŀ ǘǊƻǑƪŀ όƻǊƎŀƴƛȊŀŎƛƧǎƪƛƳ ƧŜŘƛƴƛŎŀƳŀύ ƛ ǘŀƪƻ ƛ 
ǇǊŀǘƛǘƛ ǊŜŀƭƛȊŀŎƛƧǳ Ǉƭŀƴŀ ƪǊƻȊ ƴŀǊǳŘȌōŜΦ 

Á ǊŜŀƭƛȊŀŎƛƧŀ Ǉƭŀƴŀ ǎŜ ŀȌǳǊƛǊŀ ŀǳǘƻƳŀǘǎƪƛ ƛȊŘŀǾŀƴƧŜƳ ƴŀǊǳŘȌōƛ ǳ 
podsustavu bŀōŀǾŀ ƛƭƛ ǊǳőƴƛƳ ǳǇƛǎƻƳ ŀƪƻ ǎŜ ǇƻŘǎǳǎǘŀǾ ƪƻǊƛǎǘƛ 
samostalno. 
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16. Analize ƛ ƛȊǾƧŜǑŏƛǾŀƴƧŜ                                                                                                       

 
 
¢ŜƳŜƭƧŜƳ ƛƴǘŜƎǊŀƭƴƻǎǘƛ ǎǳǎǘŀǾŀ ƻƳƻƎǳŏŜƴƻ ƧŜ ƛȊǾƧŜǑŏƛǾŀƴƧŜ ǇǊŜƳŀ 
ǎǇŜŎƛŦƛőnostimŀ ǇǊƻǊŀőǳƴǎƪƛƘ ƪƻǊƛǎƴƛƪŀ  za potrebe cjelovitog financijskog 
ƛȊǾƧŜǑǘŀƧŀ ƛ ǘƻ ƪǊƻȊ ŀǳǘƻƳŀǘƛȊŀŎƛƧǳ ƛȊǾƧŜǑŏŀ i njihovog izvoza u propisanom obliku : 

Å Obrazac RasF 
Å Obrazac Obv 
Å Obrazac PR- RAS 
Å Obrazac NT 
Å Obrazac P-VRIO 
Å Obrazac BIL 
Å Obrazac S-PR-RAS 

 
 
Á 5ŜŦƛƴƛŎƛƧŜ ǎŀŘǊȌŀƧŀ  ƛȊǾƧŜǑŏŀ ǎǳ ƻǘǾƻǊŜƴƻƎ ǘƛǇŀ 

Á aƻƎǳŏƴƻǎǘ ƪǊŜƛǊŀƴƧŀ ǇŜǊƛƻŘƛőƴƛƘ ŦƛƴŀƴŎƛƧǎƪƛƘ ƛȊǾƧŜǑŏŀ ŘŀǾŀǘŜƭƧŀ 
zdravstvenih usluga za potrebe CEZIH-a όƳƧŜǎŜőƴƛΣ ƪǾŀǊǘŀƭƴƛΣ ƎƻŘƛǑƴƧƛύ  
Á izvoz u propisanom obliku (.txt) 
Á ƳƻƎǳŏƴƻǎǘ definiranja strukture i ǇǊƛƪŀȊŀ ƛȊǾƧŜǑŏŀ ƻ ǇƻƪŀȊŀǘŜƭƧƛƳŀ 

financijskog poslovanja po grupama strukturno  
Á ƳƻƎǳŏƴƻǎǘ ŘŜŦƛƴƛŎƛƧŜ ƛ ƪǊŜƛǊŀƴƧŀ ƛȊǾƧŜǑŏŀ ƻ Ǌƻőƴƻǎǘƛ ƻōǾŜȊŀ ƛ ǇƻǘǊŀȌƛǾŀƴƧŀ 

prema propisanim grupama 
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17. Veza sustava IIS-8 i sustava za fakturiranja u BIS-u 
 

hƳƻƎǳŏŜƴ ǇǊƛƧŜƴƻǎ ƎŜƴŜǊƛǊŀƴƛƘ Ǌŀőǳƴŀ ƛȊ ōƻƭƴƛőƪƻƎ ǎǳǎǘŀǾŀ BIS  ƛ ǇǊŀŏŜƴƧŜ 
ǇƭŀŏŀƴƧŀ ǇǊŜƪƻ ǎǳǎǘŀǾŀ ƛƳǇƻǊǘŀ ǎƭƻƎƻǾŀ ƻ ǇƭŀŏŀƴƧǳ ǘŜ ƴƧƛƘƻǾƻ ǇƻǾŜȊƛǾŀƴƧŜ ǎ 
ǊŀőǳƴƛƳŀ ƛȊ ǇƻƳƻŏƴŜ ŜǾƛŘŜƴŎƛƧŜ  

 
 


